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1. Scopo del Documento

Il presente documento illustra in modo sintetico gli strumenti idonei (dal punto di vista normativo) per la trasmissione
di dati personali all'interno dell’azienda e tra la nostra azienda e terze parti.

Ricordiamo che la trasmissione di dati personali costituisce “trattamento” del dato oggetto di tutela da parte della
normativa europea e italiana vigente, pertanto I'adozione di strumentazioni non idonee a garantire la riservatezza,

I'integrita e la continuita del dato possono configurarsi come illeciti.

In linea generale, in applicazione del principio di minimizzazione del dato, la trasmissione non dovrebbe contenere
dati personali riconducibili direttamente o indirettamente alla persona; & opportuno pertanto, laddove possibile,
effettuare la trasmissione di documenti non contenenti dati personali, la quale non prevedendo particolari misure di

tutela del dato, puo affidarsi a strumenti di comunicazione “ordinari” e piu agevoli (es. fax, e-mail).

Ricordiamo che la disponibilita di strumenti adeguati alla trasmissione sicura di dati personali non implica
direttamente la liceita della trasmissione del dato stesso, che & oggetto di altre considerazioni piu di merito. (es. il
fatto di trasmettere dati personali via PEC ad una casa farmaceutica, anche se a norma dal punto di vista dello
strumento, puo costituire illecito se tale trasmissione non & autorizzata/lecita).

Ricordiamo che la trasmissione di dati attraverso strumenti non sicuri (es. e-mail e fax) presenta 'ulteriore rischio di
ritardata o mancata consegna, conseguentemente non dovrebbe essere utilizzata per trasmissioni che possano

compromettere iter clinici.

Nel documento sono descritte le modalita di attivazione degli strumenti e in modo sintetico il loro utilizzo.

Per approfondimenti & possibile contattare il Servizio Tecnologie Informatiche e Telematiche (STIT).

Lo scambio di comunicazioni avviene principalmente verso i seguenti interlocutori:
1. Colleghiinterni
2. Pazienti
3. MMG/PLS
4

Altre istituzioni
Gli strumenti a disposizione per la trasmissione dati sono vari, e risultano appropriati in specifici contesti. Di seguito

e riportato I’elenco degli strumenti a disposizione (descritti nelle sezioni seguenti) e la matrice che associa ad ogni

coppia mittente-destinatario gli strumenti adeguati.
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1. DataWareHouse (DWH) - Invio link di consultazione referti

Il DWH consente di inviare tramite mail il link di accesso diretto ai referti di un determinato paziente o al dettaglio di
un singolo referto in modo rapido e sicuro.

Tutti gli utenti abilitati al DWH sono automaticamente abilitati a questa funzionalita.

L’accesso alla consultazione del link inviato presuppone che il destinatario sia anch’esso abilitato al DWH (a

prescindere dal ruolo).

Il pulsante per I'invio del link & posizionato in alto a destra, ed & disponibile sia dalla pagina di elenco dei referti, che
dalla pagina di visualizzazione del singolo referto, consentendo quindi di portare all’attenzione dei colleghi il caso di

un paziente nel suo insieme o singoli referti:

cr I - | = REGGIO NELLEMILL

Ultime Accesso; UTERTE TEC

Consens: NI WCRSREIY Acousid] Dossie Sirico | Detags Consenst

&
W] & Servisin Trastsnse Gruppo: Non Esegusto, RikHon Esequilo, W.. NON URGENTE
&

Routine NFiat

sanita online

Fascisio Santaria Elftronco Aegonain

Per consentire un invio rapido ai “preferiti”,

premendo sulla freccia a destra del pulsante & Invia Link Accessa Diretto I:]

disponibile la lista degli ultimi 5 destinatari: | I - - s e it -

Apri Documento

Stampa

Segnala nota al referto
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. . . . . . ¥ Ricerca destinatari
Selezionando invece il pulsante di Invio Link senza

Cognome Nome Mail

aver selezionato un destinatario preferito, verra —

. . . H H H Cognome Nome Email

chiesto di cercare in rubrica aziendale i oo mE B
. . - — | - < et

dest'natar' I — ] I - s < it
o — mm G

Annulla

Viene di seguito proposto uno spazio per

B¥% Invia il link per Accesso Diretto

associare al link inviato anche un messaggio

‘ ‘ A G- s <.t . Destinatario. HO,
esplicativo.

Messaggio (Il link all'Accesso Diretto viene inserito automaticamente in coda al messaggio)

Messaggio di Prova|

e (D

Confermando l'invio viene trasmessa la mail ai destinatari indicati.

La mail inviata ha come mittente il professionista sanitario che ha effettuato I'invio, permettendo al ricevente di

rispondere a sua volta con una mail a commento di quanto ricevuto.

Il destinatario ricevera nella mail un link che consente di accedere al DWH direttamente sulla pagina oggetto di

richiesta di consulenza/parere.

(2 Rispondi [ Rispondi atutti () Avanti (7% Messaggio istantaneo
martedi 16/10/2018 15:53

DwhClinico:Condivisione Link al DWH da I

A [ Cremanini Valerio

[Dwh-Clinico |

Nuovo messaggio

Messaggio di Prova

Condivisione Link al DwH da [INENEEEN
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2. Invio Referti tramite FSE (Fascicolo Sanitario Elettronico) e SOLE

L'azienda invia tutti i referti ambulatoriali (con alcune limitate eccezioni) automaticamente verso la rete SOLE. Tale
rete regionale prevede automaticamente la visibilita dei referti inviati da parte del paziente (tramite il suo Fascicolo
Sanitario Elettronico, se attivato) e da parte del MMG/PLS (tramite la sua cartella clinica).
L'invio del referto pud avvenire, a tutela della nostra azienda (per consentire modifiche dopo I'invio) con un ritardo,
normalmente impostato a 24h.
Attenzione: questa modalita di invio € ovviamente vincolata:

- Peril paziente: alla attivazione del FSE; il FSE pud essere pre-attivato on line da parte del paziente, e richiede

il completamento tramite riconoscimento de-visu presso uno sportello SAUB o URP aziendale
- Per il MMG/PLS: alla adesione alla rete SOLE; pur essendo ormai ampiamente diffusa & ancora possibile che

singoli MMG/PLS non abbiano aderito, e pertanto non ricevano i referti

E possibile verificare I'avvenuto invio di un referto al FSE e SOLE & contenuta nella pagina di lista dei referti. | referti
inviati a SOLE presentano una icona del SOLE VERDE per ogni referto inviato (eventuali altri colori possono indicare
un mancato invio per problemi tecnici. ATTENZIONE: I'icona indica I'invio a SOLE, ma qualora non sussistessero le

condizioni sopra descritte, il paziente o il MMG/PLS potrebbero non avere visibilita del referto.

Qualora fosse necessario veicolare verso il paziente tramite FSE e verso il MMG tramite la rete SOLE una particolare
tipologia di documenti gia gestita in modalita informatizzata, & possibile contattare lo STIT per attivarne la

trasmissione.
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3. MyDocSuite

L'applicativo Docsuite (gestione documentale aziendale) permette I'invio di un documento protocollato in modalita

sicura, tramite link, direttamente al singolo destinatario che non & utente Docsuite.

La funzionalita di invio € automaticamente disponibile per qualunque operatore abilitato al sistema DocSuite in
quanto parte di processi di gestione documentale.

La ricezione e la consultazione di link a contenuti documentali della DocSuite & possibile a qualunque utente abilitato

all’accesso alla rete aziendale (anche non abilitato a DocSuite).

L'invio di un documento protocollato & possibile assegnando I'autorizzazione al singolo collega, tramite apposita

icona, e successivamente, selezionando il pulsante “invia persona”.

Documenti | Autorzza 1 wail Collegamanti || Duplica
Agaiungi & pratica Fascicolo Amministrazione Trasparente Madifica 1L Archrvia Annullaments | Log ][ Rispondi da PEC
Sommaric
Autorizzazione v
Lﬂmx Riservatezza/Privacy
(=] Selezi da Rubrica Aziendal,
Utente: Tutti domini V|| Ricerca |
=} Contatti
MASTER_USL\SINH, - (P e
[ Documenti 10 Auterizea mail Invia persons call Dupliea
[ aggiungi apratica || Fascicolo Amministrazione Trasparente m Modifica Il Archivia [ annulamento || Log Rispondi da PEC
Sommaric

=N

=)
S
3
=

[ Invia Annulla |Z] Proteggiifile |
Mittente
g il < iillewniin Bupen @avusl.re.it>
Destinatari (1)
| Destinatari

(W f johomn homm@ausl.re. it]

Invia per conto del settore : +~

@ S

Altri allegati
Documenti

Oggetto
53/600 caratteri,

Autorizzazione al protocollo aziendale n.2018/0004692

Messaggio
B U, o E==E

Arzienda unita sanitaria locale di Reggio Emilia
Archivio DocSuite: Tecnologie Informatiche e Telematiche
Autorizzazione di MASTER_USL'\PIFEA alla lettura del seguente documento 2018/0004692

Per accedere utilizzare il seguente indirizzo: [ miei document: autorizzati
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All'invio di un documento protocollato, il destinatario ricevera una mail che riporta le seguenti informazioni:
¢ il nominativo della persona/mittente che ha autorizzato il documento

e il link di accesso al documento autorizzato: es. https://mydocsuite.ausl.re.it/#/DocumentiAutorizzati

Accedendo al link verra proposto I'elenco con i documenti attualmente disponibili in visione:

O s T — = = R - [ I T T
| mieil documenti autonizzati
Dpile
Deta da vama
Gata di inkrio & Data di fine
cansar)
Numere Opgrito Data i cordegng Autorizzate da Contenitere Classificazione

Selezionando un documento si accede alle informazioni di protocollo, e nella sezione Documenti sono visibili i
documenti associati a tale protocollo. Il destinatario potra anche rispondere alla comunicazione/trasmissione del
documento nella modalita descritta, utilizzando la funzione “rispondi”, allegando un documento, anche in word, od

un semplice messaggio di testo.
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4. OFI

OFI e uno strumento utilizzabile per comunicare con MMG e PLS afferenti alla nostra azienda USL.

Per I'abilitazione a OFI & possibile fare richiesta tramite Portale Clinico, sezione Richieste Abilitazione = Applicativi

Amministrativi

OFI e raggiungibile tramite link su Portale Clinico:

Portale OFI

Per I'invio di una comunicazione & necessario compilare un modulo, che prevede sia la selezione di singoli destinatari,
che insieme di destinatari.
ATTENZIONE: l'invio massivo di comunicazione a insiemi di operatori, possibile tramite OFI, deve essere

opportunamente ponderato e autorizzato dal responsabile della propria struttura.

Categoria —
Sevgrins Dustisnini
Scedla dia dicelidalan
A
Guaslalls MCA IO - b

Utarite [ |
Livuiivid liarsh 4 e e jona nabivily abgandnichal Gomt gl & B
wingili.

Corpe dl Heskaggio

A
Detmeunti Dtario:| Soegh fie | Micius flu Sdasmnate
gat: [ S e | Mickius B sdlicinata
garl: | Soech Thw | Mlickiuss i eidiccasnniabes
- el m——
Slligatse: | Soch e | Miius fili sdicinate
Risurvata -
Stats Spudizion I Allises
L —— [
Tipa Di Recagits * EMALL L ¥
D biegguerss aritres i
Parsls Chiave
e

Fare cht por ifor miaeo dela Guitla sl aggiueta o fonmatlasioes HTHL
sirmpb.
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All'invio ad ogni destinatario arriva una mail sulla posta aziendale, che lo avvisa della presenza sul portale di una nuova

comunicazione. Nel corpo della mail & presente un link che reindirizza direttamente alla comunicazione.

e
Oggette:  oggetta

[ Infantile
oggetio MASTER _usL BN 0% 122018 _L15414
e R

 ttata spadita una e comuricasicns cen | vaguart dattagi!

Mittenta: o
Oggettor sagatte

Hdantiticative della Camuni s o sgoetta masTen_usi JED0S 122010 115404

Corpo detmessaunio:
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5. P.E.C. — Posta Elettronica Certificata

La trasmissione di dati sensibili ai MMG/PLS e enti/strutture esterne all'azienda AUSL (quali ad esempio Ospedali,
altre PP.AA., Case di Cura, privati accreditati ecc.) deve avvenire tramite PEC e non tramite posta elettronica

tradizionale, in quanto quest’ultima non garantisce la necessaria sicurezza.

La richiesta di attivazione di una casella PEC & in carico al Responsabile/Direttore di Struttura o ad un suo delegato, e
si effettua tramite la compilazione di apposta richiesta sul Portale Clinico, sezione Richieste Abilitazioni —> Altre

Richieste ... > PEC.

ALTRE RICHIESTE DI ABILITAZIONE Al SERVIZI INFORMATICI

Richiesta E-mail Certificata (PEC)

CONTROLLA LO STATO DELLE TUE RICHIESTE
By

e

s o
@ Posta elettronica Certificata (PEC).
*

ATTENZIONE: La richiesta di PEC, in quanto onerosa per 'azienda, prevede un iter di autorizzazione da parte della
direzione amministrativa, che potrebbe allungare i tempi di attivazione (normalmente di una o due settimane) e
richiedere approfondimenti sulle motivazioni.

A conclusione dell’iter di autorizzazione, nella comunicazione di avvenuta creazione sono indicati i riferimenti per

richiedere le credenziali, il link per accedere alla casella PEC ed un breve tutorial sulle modalita di utilizzo e fruizione.
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6. Secure LargeMail

Secure LargeMail & un sistema aziendale che consente di inviare comunicazioni con allegati anche di grandi dimensioni
con modalita sicure, rispettando i vincoli imposti dalla normativa anche per la trasmissione di dati personali e sanitari.

Il sistema e raggiungibile via web, sia dall'interno che dall’esterno alla rete aziendale ospedaliera tramite il link

https://securelargemail.ausl.re.it/

Hanno diritto di accedere al sistema solo gli utenti registrati sulla rete azienda.
| documenti caricati ed inviati rimarranno memorizzati sul sistema interno per un tempo massimo di un mese,

trascorso il quale verranno cancellati automaticamente.

Il sistema consente anche di trasmettere comunicazioni da parte di utenti esterni all’organizzazione verso utenti

dell’organizzazione tramite il link https://securelargemail-ext.ausl.re.it/

6.1. Utilizzo: Invio e Ricezione

Per comporre il messaggio indicare

ARIO REGIONALE
NA SecureLargemail

negli appositi campi: destinatario,

seale i Raggio Emilia

oggetto e testo del messaggio,

Da... Tl gl Dausl.re.it

come per invio email tradizionale. A

Nella sezione “Allegati” caricare p—

Messaggio S

uno o piu files che si desidera

IBIUS XX A% Sz BF EEE «6E= rmwwmwsm 40

inviare in  modo sicuro al

destinatario.

Allegati N

(dimensione massima totale 1GB).

Codice Sicurezza:
Al destinatario verra inviato un link,
da cui potra scaricare gli allegati

trasmessi solo dopo aver inserito un

Invio Codice Sicurezza per Download o

I destinatari potranss cffotissre il dovwnboad degi allogati ssto previo inserimento di un codice di situresza che sard imviato via SMS.
nsaries di saguits § numen & sl conssgnars Il codica.

codice di sicurezza. Tale codice di

sicurezza sara inviato via SMS al

numero inserito  nell’apposito

campo.
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OPZIONI di invio:
E possibile specificare opzioni

aggiuntive (facoltative), per la

[ musLn Lrssmat g gomuosg 1] tmae 1y
verifica  della  ricezione  del I e
messaggio o dello scarico del file da eI '
obspom -l

parte del destinatario.

CONFERMA e INVIO:

Conferma e Invio

Per inviare il messaggio, occorre — T

sinigtra sante

! Ricasica Invio email

riportare il codice visualizzato in

immagine nell’apposita casella.

Dopo aver confermato invio, a
Trasferiti 23% (23.07MB) Totale 70.75MB

AT . H H Trasferimento del file:
pie dl pagina una barra Indlca IO Tempo trascorso: 0:00:12s Tempo previsto: 0:00:24s velocita: 1.92MB/s

stato di avanzamento dell’invio. [ Interromp il trasferimento ... |

A trasferimento concluso un
messaggio avvisa che

I'operazione € stata eseguita

Operazione esequita con successo.

con successo.

Il destinatario riceve un SMS

' Da...
A..i

con il codice numerico per Co o eeT
. . Messaggio
scaricare I'allegato e una email test messagie
Files Allegati:
. . . . — e —— — — — — 70,7 MB)
contenente il testo inserito e il 11 downlaad scadré in data: 07/02/2019

link.
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7. Portale Caricamento Documentazione Sanitaria

Il Portale Caricamento Documentazione Sanitaria consente al professionista sanitario della nostra azienda di aprire
un canale di comunicazione bidirezionale con il paziente seguito dalla sua équipe. Tale canale costituisce uno spazio
internet su cui il paziente e il professionista potranno scambiarsi, in modo sicuro e facile, documentazione sanitaria
elettronica e messaggi (& inserita apposita informativa sul trattamento dei dati all’accesso).

L'uso dello strumento non € per singolo operatore sanitario, ma per équipe, consentendo quindi la gestione della

comunicazione da parte di un insieme di operatori.

Per chiedere I’abilitazione al Portale Caricamento Documentazione Sanitaria un referente dell’équipe coinvolta nella
comunicazione deve contattare lo STIT per impostare il percorso di configurazione. Il percorso, in base al carico di

lavoro dello STIT del momento, potrebbe richiedere qualche settimana.

Il Portale Caricamento Documentazione Sanitaria & accessibile tramite link disponibile su Portale Clinico.

< — Portale Caricamento

g A Documentazione SE“i:EI'E#

7.1. Creazione di una nuova cartella

Per creare una cartella condivisa per il paziente,

premere il pulsante

Inserine | datl delfassistito
s Creazione nuova cartella condivisa »

Cognome
Inrizzo emal

e specificare:

Data scasenza carei

© o sccoun Nome, Cognome, indirizzo di posta elettronica del

Mumers & isfans

paziente, una scadenza per la cartella condivisa (viene

Conferma Creazione [EEETTUCEENS

impostata automaticamente a 3 mesi dalla creazione),
il nome account (viene automaticamente impostato
uguale all'indirizzo di posta elettronica) ed il numero

di cellulare.
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Operazions completata

Alla conferma della creazione (dopo qualche minuto)

verra inviata una e-mail al paziente con le indicazioni

& Stampa credezionall di accesso

su come procedere al caricamento della

Creazione maova carlella »

documentazione.

7.2. Ricezione di Documenti o Messaggi inviati dal paziente

Il paziente puo inviare pil comunicazioni testuali o documenti in momenti diversi e cancellare i propri invii.
Ad ogni caricamento, l'intera équipe ricevera via e-mail una notifica, contenente un link che porta I'operatore

direttamente all’elenco dei documenti e messaggi trasmessi dal paziente.

Assistito Email Data Creazione Data Scadenza Stato Numero File Numero Messaggi

—3 05/11/2018 01/01/2019 Nuovo 0 1]
3 09/11/2018 311212018 Nuovo 3N 2§

Qualora non si utilizzasse il link inviato nella mail, & possibile nella sezione “Consultazione cartelle condivise”
consultare I'elenco delle cartelle condivise attive, ed accedere ai documenti e messaggi inviati da tutti i pazienti (anche
eventuali documenti passati). L’elenco mostra il numero di documenti e messaggi presenti, e quanti sono “nuovi”
(non ancora visualizzati da nessun membro dell’équipe).

Ogni documento caricato puo essere consultato o salvato (e verra conservato sulla piattaforma per un massimo di 6
mesi dalla chiusura della cartella). Nel riquadro di consultazione vengono riportate le informazioni riguardanti la data

di visualizzazione e I'operatore che ha visionato il documento.

Assistito: Email:

A Servimessagg | | B Messapgl [ C Ramia Link & Imaa fie b
Documento paf 292 KB 0912018 Documento par 153 KB owr112018
il ¢ paf
[0 [ e oy -
Docurnents pf 104 KB 09112018
-pidf
[+ B
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7.3. Invio di Documenti o Messaggi verso il paziente

Attraverso la sezione Consultazione cartelle condivise, & possibile visualizzare I'elenco delle cartelle condivise
attualmente attive, e accedere a quella di interesse.

Le funzioni “Scrivi messaggio” ed “Invia file” consentono di inviare messaggi testuali o file al paziente.

Assistito: Email:

A Scrivi messaggio i Messaggi C Reinvia Link & Invia file Stato Cariella Nuovo A

T

La cartella

%)
)
o

vuota.

Ad ogni trasmissione di documenti o messaggi il paziente ricevera una e-mail con il link per accedere al suo spazio
dedicato, ed un SMS contenente il codice di accesso al documento.

Il paziente potra quindi, usando le credenziali (nome utente e password) impostate all’atto della creazione della
cartella accedere al sistema e consultare i documenti e messaggi arrivati.

L'invio dell’'SMS e un elemento previsto dalla normativa per assicurare la corretta identificazione del destinatario:
I’accesso ai dati trasmessi avverra solo da parte del soggetto che detiene sia le credenziali, che lo strumento utilizzato

per la trasmissione del codice di accesso (lo smartphone).
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8. Portale Scambio Documentazione Sanitaria

Il Portale di Scambio Documentazione Sanitaria consente di inviare documenti, anche di grandi dimensioni, a colleghi
di altre strutture aziendali che abbiano predisposto un loro spazio. Lo spazio & aperto per l'invio a tutti gli utenti

abilitati ai sistemi aziendali (tutti possono trasmettere, analogamente a quanto potrebbero fare via e-mail).

Lo strumento garantisce la riservatezza del dato e il tracciamento delle operazioni, in linea con la normativa vigente.
Il documento caricato & accessibile, modificabile o cancellabile solo dalla struttura di destinazione e dalla persona che

ha effettuato il caricamento.

Lo strumento non garantisce una archiviazione a lungo termine ed una continuita operativa (potrebbe essere
indisponibile per attivita manutentive o malfunzionamenti temporanei). Conseguentemente non deve essere
utilizzato per archiviare dati originali a lungo termine (i dati trasmessi devono essere copie di dati presenti su altri

sistemi).

Per predisporre il proprio spazio di ricezione, contattare lo STIT (Team Portale Clinico TeamPortaleClinico@ausl.re.it).

L'iter di predisposizione potrebbe richiedere, in base al livello di carico dello STIT, dalle 2 alle 4 settimane.

Il Portale Scambio Documentazione Sanitaria & accessibile tramite link disponibile su Portale Clinico.

8.1. Trasmissione di un documento

E ovviamente necessario che I'ufficio/struttura di destinazione abbia attivato il suo spazio sul portale.

Le strutture attive sono organizzate secondo organigramma aziendale, navigabile dal menu principale del portale.

Home Direzione IRCCS Presidio Ospedaliero Provinciale Territorio Dipartimento Amministrativo ¥ Dipartimento Tecnico  Staff
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Carica documento
+—'

e Tramite il pulsante e possibile caricare il singolo documento sulla pagina del servizio
destinatario.

e Al clic si apre la maschera per la selezione del file.

Scegliere un fil
cegliers un file I Stoglia

e Selezionare e confermare il documento.

e Indicare un TITOLO e un eventuale destinatario della struttura di destinazione.

e Seviene indicato uno o piu destinatari verra inviata via mail una notifica di inserimento alle persone indicate.

e Se non viene specificato alcun destinatario verra inviata via mail una notifica di inserimento a tutta la struttura di

destinazione. Il documento sara comunque scaricabile da tutti gli utenti abilitati per la struttura.

Name * | budget ico |JPQ

Titalo *

Destinatari

Immettere nomi o indirizzi di posta elett'oI.'ca..

tario verra inviate avviso a tutti | destinatari della struttura,
un destinatario, il documento sara scaricabile da tutti gli utenti

Se nen viene spec
Attenzione: ai
abilitati per la struttura

ein

Nate

Ogni spazio, nella pagina principale, presenta una sezione che riepiloga i propri documenti inviati. Questi saranno

disponibili fino a quando non vengono cancellati dall’autore o dal destinatario.

Propri Documenti -

v Medifica D Nome Titelo

immagine # Documento di prova
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8.2. Gestione del documento ricevuto

Entrando nella Home Page relativa al proprio spazio (se correttamente autorizzati) & possibile vedere una sezione che
riepiloga i documenti ricevuti per il proprio servizio.

Nella sezione & possibile vedere tutte le informazioni utili relative ai documenti disponibili.

Documenti Disponibili - .

v Modifica D Mome Titolo Data/ora creazione Autore

B =] immagine  Documento Pochi secondi fa
E3 di prova

Nella pagina relativa al proprio servizio (se correttamente autorizzati), sulla sinistra della pagina é visibile un menu
di navigazione attraverso il quale & possibile accedere a una pagina che mostra la stessa raccolta di documenti

disponibili, ma con maggiori informazioni relative al documento ricevuto.

Modifica D Mome Titolo Mote Data/ora creazione Autore Dimensioni file Estratto da Destinatari
Eh = immagine Documento di 3 minuti fa 21 KB
Er3 prova

In entrambe le sezioni & possibile:
- Visualizzare il documento, cliccando sulla colonna “Nome” in corrispondenza della riga interessata;

- Eliminare il documento, cliccando sul pulsante “modifica” e successivamente il pulsante “Elimina”.
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